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CONVITE A APRESENTACAO DE PROPOSTA

— ldentificag@o do procedimento

Procedimento pré-contratual por ajuste direto, regime geral, com a referéncia n.° AQ- 301/2022.

— ldentificacéo da Entidade Adjudicante

A entidade adjudicante é o Instituto de Seguranga Social da Madeira, IP-RAM (ISSM, IP-RAM), com
sede a rua Elias Garcia, n.° 14, 9054-503 Funchal, pessoa coletiva n.° 510474314, com o namero de

telefone 291205100 e de telefax 291205196 e com o endereco eletronico ISSMadeira@seg-social.pt e

plataforma eletrénica de contratacdo publica www.acingov.pt

3 - Orgéao responsavel pela decisio de contratar

A decisdo de contratar foi tomada a 06/09/2022, por despacho proferido pelo Diretor do Departamento
de Patriménio e Contratagdo Publica, Dr. Anténio Manuel Teixeira de Oliveira Fernandes, no uso de
competéncia subdelegada, de acordo com o despacho n.° 403/2021, proferido pela Senhora Vogal do
Conselho Diretivo do ISSM, IP-RAM, em 12 de outubro de 2021, e publicado no JORAM, Il série, n.°
188, de 18 de outubro.

4 — Objeto do contrato

O presente procedimento tem por objeto a aquisicdo de resmas de papel fotocopia A3 e A4 para o
Instituto de Seguranca Social da Madeira, IP-RAM, cujas especificacdes técnicas a observar constam

do anexo ao caderno de encargos, do qual faz parte integrante.

5 —Tipo do contrato

Aquisicado de bens moveis.

6 — Fundamento da escolha do tipo de procedimento

Para os efeitos previstos na alinea a) do n.° 1 e alinea d) do n.° 2 do artigo 16.° e na alinea d) don.° 1

do artigo 20.°, ambos do Codigo dos Contratos Publicos (CCP), aprovado pelo Decreto-Lei n.°
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18/2008, de 29 de janeiro, na sua atual redacéo, conjugado com o preceituado no n.° 1 do artigo 4.° do
Decreto Legislativo Regional n.° 34/2008/M, de 14 de agosto, na sua atual redacdo, é adotado o
procedimento pré-contratual de ajuste direto, regime geral.

7 — Esclarecimentos, retificacdo e alteracédo das pecas procedimentais

7.1 — No primeiro terco do prazo fixado para a apresentacéo da proposta, o interessado pode solicitar
0s esclarecimentos necessarios a boa compreenséo e interpretagdo das pecas do procedimento €, no
mesmo prazo, deve apresentar uma lista na qual identifique, expressa e inequivocamente, 0s erros e

as omissoes das pecas do procedimento por si detetados.
7.2 — Consideram-se erros e omissdes das pegas do procedimento os que digam respeito a:
a) Aspetos ou dados que se revelem desconformes com a realidade;

b) Espécie ou quantidade de prestacdes estritamente necessérias a integral execu¢do do objeto do

contrato a celebrar;

c) CondigBes técnicas de execuc¢do do objeto do contrato a celebrar que o interessado ndo considere
exequiveis;

d) Erros e omissdes do projeto de execucdo que nao se incluam nas alineas anteriores.

7.3 — Até ao termo do segundo terco do prazo fixado para a apresentacdo da proposta, 0 servico
competente deve prestar 0os esclarecimentos solicitados, e o 6rgdo competente para a decisao de

contratar pronuncia-se sobre os erros e as omissoes identificados pelo interessado, considerando-se

rejeitados todos os que, até ao final daquele prazo, ndo sejam por ele expressamente aceites.

7.4 — Os esclarecimentos, as retificacbes e as listas com a identificacdo dos erros e omissdes
detetados pelo interessado devem ser disponibilizados pela entidade adjudicante na plataforma de
contratacdo publica e juntos as pecas do procedimento que se encontrem patentes para consulta,

devendo o interessado que as tenha obtido ser imediatamente notificado desse facto.

7.5 — Os esclarecimentos e as retificagbes fazem parte integrante das pecas do procedimento a que

dizem respeito e prevalecem sobre estas em caso de divergéncia.

8 — Esclarecimentos e suprimentos da proposta

8.1 — O servico competente pode pedir ao concorrente quaisquer esclarecimentos sobre a proposta

apresentada que considere necessarios para efeito da analise e da avaliacdo da mesma.
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8.2 — Os esclarecimentos prestados pelo respetivo concorrente fazem parte integrante das mesmas,
desde que néo contrariem o0s elementos constantes dos documentos que as constituem, ndo alterem
ou completem os respetivos atributos, nem visem suprir omissdes que determinam a sua exclusdo nos

termos do disposto na alinea a) do n.° 2 do artigo 70.° do CCP.

8.3 — O servigco competente deve solicitar ao concorrente que, no prazo maximo de 5 (cinco) dias Uteis,
proceda ao suprimento das irregularidades da sua proposta causadas por pretericdo de formalidades
nao essenciais e que carecam de suprimento, incluindo a apresentacdo de documentos que se limitem
a comprovar factos ou qualidades anteriores a data de apresentacdo da proposta, e desde que tal

suprimento nao afete a concorréncia e a igualdade de tratamento.

8.4 — O servico competente procede a retificacdo oficiosa de erros de escrita ou de calculo contidos na
proposta, desde que seja evidente para qualquer destinatario a existéncia do erro e 0s termos em que

0 mesmo deve ser corrigido.

8.5 — Os pedidos formulados nos termos dos pontos 8.1 e 8.3, bem como as respetivas respostas,
devem ser disponibilizados pela entidade adjudicante na plataforma de contratagé@o publica, devendo o

concorrente ser imediatamente notificado desse facto.

9 — Negociacgao

A proposta apresentada nao sera alvo de negociacgao.

10 — Propostas variantes

N&o é admitida a apresentacao de propostas variantes.

11 — Documentos que devem ser obrigatoriamente apresentados com a proposta
11.1 — A proposta é constituida pelos seguintes documentos:

a) Declaragéo do concorrente de aceitacdo do contetdo do caderno de encargos, constante do anexo |

ao presente convite;

b) Documento que contenha o preco total e 0s precos unitarios propostos, aos quais acresce o Imposto

Sobre o Valor Acrescentado (IVA), se este for legalmente devido, e de acordo com o qual o

concorrente se dispde contratar;

¢) A indicacdo da espessura do papel proposto;
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d) O prazo para fornecimento dos bens a contar da data da rececéo da respetiva requisicao oficial,

e) Quaisquer outros documentos que o concorrente considere indispensaveis para complementar a

proposta.

11.2 — Todos os documentos que constituem a proposta indicados no numero anterior devem ser
assinados eletronicamente, através de certificado qualificado, pelo concorrente ou por representante
que tenha poderes para o obrigar.

11.3 — O preco total e os pregos unitarios propostos deverdo ser indicados em algarismos e por
extenso, mencionando expressamente que aos pre¢os propostos acresce o IVA, indicando, ainda, o

respetivo valor e a taxa legal aplicavel.

12 — Idioma dos documentos da proposta

Os documentos que constituem a proposta devem ser obrigatoriamente redigidos em lingua

portuguesa.

13 — Prazo para a apresentagado da proposta

A apresentacdo dos documentos mencionados no ponto 11 deve ser efetuada até as 23h59 do 5.°
(quinto) dia a contar da notificagdo do convite a apresentacao de propostas.

14 — Modo de apresentacdo da proposta

14.1 — Os documentos que constituem a proposta devem ser assinados eletronicamente mediante a
utilizacdo de assinatura eletrénica qualificada prépria ou dos representantes legais. A aposicdo da

assinatura eletronica qualificada deve ocorrer em cada um _dos documentos ou ficheiros

eletrénicos da proposta, em momento prévio ao do seu carregamento na plataforma eletrénica de

contratacdo publica (conforme determinado pelo n.° 4 do artigo 68.° da Lei n.° 96/2015, de 17 de
agosto), assegurando-lhes dessa forma a forca probatéria de documento particular assinado, sob
pena de exclusdo da proposta, nos termos da alinea |) do n.° 2 do artigo 146.°, aplicavel por for¢a do
n.° 2 do artigo 122.° do CCP.

14.2 — Os documentos eletronicos emitidos por entidades terceiras competentes para a sua emissao,
nomeadamente, certiddes, certificados ou atestados devem ser assinados com recurso a certificados
gualificados de assinatura eletrénica das entidades competentes ou dos seus titulares, ndo carecendo

de nova assinatura por parte do concorrente que os submetam.
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14.3 — Os documentos que sejam copias eletronicas de documentos fisicos originais emitidos por
entidades terceiras, podem ser assinados com recurso a certificados qualificados de assinatura
eletronica do concorrente que 0s submete, atestando a sua conformidade com os documentos
originais.

14.4 — Nos documentos eletrénicos cujo conteudo ndo seja suscetivel de representacdo como
declaracdo escrita, incluindo os que exijam processamento informatico para serem convertidos em
representacdo como declaracdo escrita, designadamente de processos de compressao,
descompressao, agregacao e desagregacao, a aposicao de uma assinatura eletronica qualificada deve

ocorrer em cada um dos documentos eletrénicos que os constituem.

14.5 — Nos casos em gque o certificado digital ndo possa relacionar diretamente o assinante com a sua

fungcdo e poder de assinatura, deve o concorrente submeter na plataforma eletrénica um

documento eletrénico oficial indicando o poder de representacdo e a assinatura do assinante.

15 — Prazo de manutencgao das propostas

O concorrente fica obrigado a manter a validade da sua proposta durante o prazo de 90 (noventa) dias

dteis, contados da data do termo do prazo fixado para a apresentacao de propostas.

16 — Caucéo

De acordo com o disposto no n.° 2 do artigo 88.° do CCP nao sera exigida caucdo destinada a garantir
0 exato cumprimento de todas as obrigacbes legais e contratuais que assume a celebracdo do

contrato, nem se procedera a retencao a que se refere o n.° 3 do mesmo artigo.

17 — Documentos de habilitacéo

17.1 — Ap6s a notificacdo da adjudicacao, o adjudicatario deve entregar na plataforma de contratacéo

publica os seguintes documentos:

a) Declaragédo a que se refere a alinea a) do n.° 1 do artigo 81.° do CCP e o n.° 1 do artigo 7.° do
Decreto Legislativo Regional n.° 34/2008/M, de 14 de agosto, na redacdo que lhe foi conferida pelo

Decreto Legislativo Regional n.° 6/2018/M, de 15 de marco, conforme anexo |l ao presente convite;

b) Cépia da certiddo da Conservatoria do Registo Comercial da empresa;
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c) Copia do certificado de inscricdo no Registo Nacional de Pessoas Coletivas, com todas as
inscricdes em vigor e que revele a titularidade das habilitacdes adequadas e necessérias a execucao
das prestacdes objeto do contrato a celebrar, exceto, tratando-se de concorrente portugués sujeito a
registo comercial, caso em que este documento sera dispensado por a certidao prevista na alinea b)
fazer prova suficiente da inscricdo no aludido registo;

d) Os seguintes documentos comprovativos de que ndo se encontra nas situacdes previstas nas
alineas b), d), e) e h) do n.° 1 do artigo 55.° do CCP:

- Certificado do registo criminal da pessoa coletiva e do(s) titular(es) dos respetivos 6rgédos de

administragcdo ou geréncia que se encontre(m) em efetividade de funcdes;

- Certiddo comprovativa ou meio de prova de que se encontra com a situagdo regularizada,

relativamente a dividas por contribui¢cdes para a seguranga social em Portugal;

- Certiddo comprovativa ou meio de prova de que se encontra com a situacdo regularizada
relativamente a dividas por impostos ao Estado Portugués ou no Estado de que sejam nacionais onde

se situe o0 seu estabelecimento principal.

e) Documentos que comprovem o cumprimento das obriga¢fes relativas a rendimentos gerados no
territorio da Regido Auténoma da Madeira, nos termos do n.° 2 do artigo 7.° do Decreto Legislativo
Regional n.° 34/2008/M, de 14 de agosto, ha sua atual redagédo, nomeadamente:

- Ultima declaracéo de rendimentos (modelo 3 ou modelo 22, este Gltimo acompanhado do Anexo C,
caso o adjudicatario tenha exercido nesse periodo atividade na Regido Autonoma da Madeira);

- Ultima declarag&o de rendimentos e retencdes de residentes (modelo 10) e DMR;
- Anexo Q da ultima informacao empresarial simplificada (IES);
- Anexo R da ultima declaragéo periodica do IVA.

f) Documento comprovativo do registo central do beneficiario efetivo, nos termos do disposto no artigo
36.° do Anexo a Lein.° 89/2017, de 21 de agosto.

17.2 — O adjudicatario que ndo esteja legalmente obrigado ao cumprimento das obrigacoes
declarativas relativas a rendimentos gerados no territério da Regido Autbnoma da Madeira deve
apresentar declaragcdo sob compromisso de honra, subscrita por quem o obriga, referindo

expressamente essa situacao.

17.3 — O adjudicatario pode, em substituicdo da reprodugédo dos documentos referidos nos nimeros

anteriores, indicar o sitio da Internet onde aqueles podem ser consultados, bem como a informacéo
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necesséria a essa consulta, desde que os referidos sitio e documentos dele constantes estejam
redigidos em lingua portuguesa.

17.4 — Para efeitos da consulta prevista no namero anterior, o adjudicatario deve prestar
consentimento, nos termos da lei, para a consulta da informacdo relativa a qualquer um dos

documentos.

—ldioma dos documentos de habilitagéo

18.1 — Todos os documentos de habilitagdo do adjudicatario devem ser redigidos em lingua

portuguesa.

18.2 — Quando, pela prépria natureza ou origem, os documentos de habilitagdo estiverem redigidos em

lingua estrangeira, deve o adjudicatario fazé-los acompanhar da traducéo devidamente legalizada.

19 — Prazo para apresentacdo dos documentos de habilitacéo

A apresentacdo dos documentos de habilitacdo deve ser efetuada no prazo de 3 (trés) dias uteis, a

contar da data da notificagdo da deciséo de adjudicagéo.

20 — Supresséo de irregularidades detetadas nos documentos apresentados

A entidade adjudicante fixa o prazo de 1 (um) dias Uteis para a supressao de irregularidades detetadas
nos documentos de habilitagdo apresentados que possam levar a caducidade da adjudicacdo, nos
termos do disposto no artigo 86.° do CCP.

21 — Reducdo do contrato a escrito

O contrato deverd ser reduzido a escrito através da elaboracdo de um clausulado em suporte

informatico com a aposicao de assinaturas eletronicas, nos termos do previsto no artigo 94.° do CCP.

22 — Legislacao aplicavel

Em tudo o mais ndo previsto no presente convite rege o constante no Cadigo dos Contratos Publicos,
aprovado pelo Decreto-Lei n.° 18/2008, de 29 de janeiro, na sua atual redacdo, bem como as

disposicdes legislativas e regulamentares aplicaveis.
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Modelo de declaracdo
[a que se refere a alinea a) do n.° 1 do artigo 57.° do CCP e o artigo 6.° do Decreto Legislativo
Regional n.° 34/2008/M, de 14 de agosto, nas suas atuais redacodes]

1 - ... (nome, numero de documento de identificacdo e morada), na qualidade de representante legal
de (1) ... (firma, nimero de identificacao fiscal e sede ou, no caso de agrupamento concorrente, firmas,
nameros de identificacdo fiscal e sedes), tendo tomado inteiro e perfeito conhecimento do caderno de
encargos relativo & execucgdo do contrato a celebrar na sequéncia do procedimento de ... (designacao
ou referéncia ao procedimento em causa), e, se for o caso, do caderno de encargos do acordo-quadro
aplicavel ao procedimento, declara, sob compromisso de honra, que a sua representada (2) se obriga
a executar o referido contrato em conformidade com o contelddo do mencionado caderno de encargos,
relativamente ao qual declara aceitar, sem reservas, todas as suas clausulas.

2 - Declara também que executara o referido contrato nos termos previstos nos seguintes documentos,
que junta em anexo (3):

a) ...

b) ...

3 - Declara ainda que renuncia a foro especial e se submete, em tudo o que respeitar a execugéo do
referido contrato, ao disposto na legislacéo portuguesa aplicavel.

4 - Mais declara, sob compromisso de honra, que ndo se encontra em nenhuma das situacoes
previstas no n.° 1 do artigo 55.° do Cddigo dos Contratos Publicos e artigo 5.° do Decreto Legislativo
Regional n.° 34/2008/M, de 14 de agosto, na sua atual redacéo.

5 - O declarante tem pleno conhecimento de que a prestacao de falsas declaragfes implica, consoante
0 caso, a exclusédo da proposta apresentada ou a caducidade da adjudicacéo que eventualmente sobre
ela recaia e constitui contraordenagdo muito grave, nos termos do artigo 456.° do Codigo dos
Contratos Publicos, a qual pode determinar a aplicacdo da sancao acessoria de privacao do direito de
participar, como candidato, como concorrente ou como membro de agrupamento candidato ou
concorrente, em qualquer procedimento adotado para a formagéo de contratos publicos, sem prejuizo
da participacdo a entidade competente para efeitos de procedimento criminal.

6 - Quando a entidade adjudicante o solicitar, 0 concorrente obriga-se, nos termos do disposto no
artigo 81.° do Caodigo dos Contratos Publicos, a apresentar a declaracdo que constitui o anexo ii-M do
Decreto Legislativo Regional n.° 34/2008/M, de 14 de agosto, na sua atual redagdo, bem como os
documentos comprovativos de que se encontra nas situacdes previstas nas alineas b), d), e) e i) do n.°
1 do artigo 55.° do referido Codigo e artigo 5.° do Decreto Legislativo Regional n.° 34/2008/M, de 14 de
agosto, na sua atual redacéo.

7 - O declarante tem ainda pleno conhecimento de que a ndo apresentacdo dos documentos
solicitados nos termos do nimero anterior, por motivo que |Ihe seja imputavel, determina a caducidade
da adjudicacdo que eventualmente recaia sobre a proposta apresentada e constitui contraordenacao
muito grave, nos termos do artigo 456.° do Codigo dos Contratos Publicos, a qual pode determinar a
aplicacdo da sanc¢do acessoria de privagdo do direito de participar, como candidato, como concorrente
ou como membro de agrupamento candidato ou concorrente, em qualquer procedimento adotado para
a formacdao de contratos publicos, sem prejuizo da participacao a entidade competente para efeitos de
procedimento criminal.

... (local), ... (data), ... [assinatura (4)].
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(1) Aplicavel apenas a concorrentes que sejam pessoas coletivas.

(2) No caso de o concorrente ser uma pessoa singular, suprimir a expressao «a sua representada.

(3) Enumerar todos os documentos que constituem a proposta, para além desta declaracdo, nos
termos do disposto nas alineas b), ¢) e d) do n.° 1 e nos n.os 2 e 3 do artigo 57.°

(4) Nos termos do disposto nos n.os 4 e 5 do artigo 57.°
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ANEXO Il

Modelo de declaracdo
[a que se refere a alinea a) do n.° 1 do artigo 81.° do CCP e o n.° 1 do artigo 7.° do Decreto
Legislativo Regional n.° 34/2008/M, de 14 de agosto, nas suas atuais redacdes]

- ... (home, numero de documento de identificagcdo e morada), na qualidade de representante legal
de (1) ... (firma, nimero de identificacdo fiscal e sede ou, no caso de agrupamento concorrente, firmas,
nameros de identificacdo fiscal e sedes), adjudicatario(a) no procedimento de ... (designacdo ou
referéncia ao procedimento em causa), declara, sob compromisso de honra, que a sua representada
(2) ndo se encontra em nenhuma das situagfes previstas no n.° 1 do artigo 55.° do Codigo dos
Contratos Publicos.

2 - O declarante junta em anexo [ou indica... como endereco do sitio da Internet onde podem ser
consultados (3)] os documentos comprovativos de que a sua representada (4) ndo se encontra nas
situacdes previstas nas alineas b), d), e) e i) do artigo 55.° do Cédigo dos Contratos Publicos e
(quando aplicavel) os documentos comprovativos de que cumpriu as obrigagfes fiscais declarativas
cujo contelido assume interesse especifico para a Regiao Autdnoma da Madeira referidos no n.° 2 do
artigo 7.° do Decreto Legislativo Regional n.° 34/2008/M.

3 - O declarante tem pleno conhecimento de que a prestacdo de falsas declaragbes implica a
caducidade da adjudicacéo e constitui contraordenacdo muito grave, nos termos do artigo 456.° do
Cddigo dos Contratos Publicos, a qual pode determinar a aplicacdo da sancdo acessoria de privagédo
do direito de participar, como candidato, como concorrente ou como membro de agrupamento
candidato ou concorrente, em qualquer procedimento adotado para a formacao de contratos publicos,
sem prejuizo da participagdo a entidade competente para efeitos de procedimento criminal.

.. (local), ... (data), ... [assinatura (5)].

(1) Aplicavel apenas a concorrentes que sejam pessoas coletivas.

(2) No caso de o concorrente ser uma pessoa singular, suprimir a expressao «a sua representada.
(3) Acrescentar as informacdes necessérias a consulta, se for o caso.

(4) No caso de o concorrente ser uma pessoa singular, suprimir a expressao «a sua representada».
(5) Nos termos do disposto nos n.os 4 e 5 do artigo 57.°
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